
Solicitud de Ejercicio de Derechos en 
Materia de Protección de Datos Personales 

Instrucciones para la cumplimentación del formulario 

1. Introducir el nombre, apellidos, DNI y domicilio del solicitante. En caso de que el
solicitante sea menor o esté incapacitado, se deben aportar los datos del
representante legal, junto con la documentación que así lo acredite.

2. Adjuntar fotocopia de DNI o cualquier otro medio de identificación personal válido
legalmente.

3. Marcar las casillas correspondientes a los derechos que se desea ejercer, aportando
la documentación si es necesario.

4. Rellenar si es necesario el campo habilitado para la justificación del ejercicio de
derechos al final del documento.

5. Indicar la fecha de la solicitud y firmar el documento.

Plazos 

● El responsable responderá a las solicitudes de ejercicio de derechos sin dilación
indebida y, en cualquier caso, en el plazo máximo de un mes a partir de la
recepción de la solicitud. Este plazo podrá prorrogarse dos meses adicionales
cuando sea necesario, teniendo en cuenta la complejidad y el número de
solicitudes. En tal caso, se informará al solicitante de dicha prórroga y de los
motivos de la misma en el plazo de un mes a partir de la recepción de la solicitud.

● Si el responsable del tratamiento no da curso a la solicitud del solicitante, le
informará sin dilación, y a más tardar transcurrido un mes de la recepción de la
solicitud, de las razones de su no actuación y de la posibilidad de presentar una
reclamación ante una autoridad de control y de ejercitar acciones judiciales. Si los
datos hubieran sido cedidos a terceros, deberá también notificar a los cesionarios
para que operen de la misma forma.
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Datos del Solicitante / Representante Legal (sólo en caso de incapacidad o minoría de edad) 

D./Dña. ………………………………………………..………….., con D.N.I. ……………………………………………….. (adjuntar fotocopia) 

Domicilio a efectos de notificaciones……………………………………………..……………………..………………….. Nº…………. 

Localidad…………………………. Provincia …………………………………… C.P. ……………….…. Tfno. …………………….…………… 

Elección del Derecho a Ejercer  

Marco con una "X" el/los derecho/s que deseo ejercer, de conformidad con el Reglamento 
(UE) 2016/679, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la 
protección de las personas físicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y 
a la libre circulación de estos datos (RGPD), y la Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de 
Protección de Datos Personales y garantía de los derechos digitales (LOPDGDD). 

​ Derecho de Acceso (Art. 15 RGPD): Solicito que se me facilite copia de mis datos 
personales que obren en sus ficheros, así como información clara sobre las 
finalidades del tratamiento; las categorías de datos personales tratados; los 
destinatarios a los que se comunicaron o se comunicarán mis datos; el plazo 
previsto de conservación; la existencia del derecho a solicitar la rectificación o 
supresión; la limitación u oposición del tratamiento; el derecho a presentar una 
reclamación ante una autoridad de control; la fuente de la que se obtuvieron mis 
datos si no se recogieron directamente de mí; la existencia de decisiones 
automatizadas y la existencia o no de transferencias internacionales de mis datos. 

​ Derecho de Rectificación (Art. 16 RGPD): Solicito la rectificación de mis datos 
personales por ser inexactos o incompletos. A tal efecto, indico los datos a rectificar 
y aporto la información correcta en el campo habilitado al final del documento. 

NOTA: Cuando la rectificación no sea materialmente posible, el responsable procederá al bloqueo de los 
datos con el fin de impedir su utilización y tratamiento. 

​ Derecho de Supresión / "Derecho al Olvido" (Art. 17 RGPD): Solicito la supresión 
de mis datos personales. Considero que concurre/n el/los siguiente/s motivo/s para 
su supresión: 

​ Los datos ya no son necesarios para la finalidad para la que fueron 
recogidos o tratados. 

​ He retirado el consentimiento en el que se basaba el tratamiento y no existe 
otra base legítima para el mismo. 

​ Me opongo al tratamiento y no existen motivos legítimos imperiosos para el 
tratamiento. 

​ Mis datos han sido tratados ilícitamente. 
​ Mis datos deben suprimirse para el cumplimiento de una obligación legal. 
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​ Los datos se han obtenido en relación con la oferta de servicios de la 
sociedad de la información dirigidos a menores de 16 años. 

​ Se adjunta documentación justificativa (si se retira el consentimiento otorgado, no es 
necesario adjuntar ninguna documentación adicional) 

NOTA: La supresión implica el borrado de los datos excepto cuando la misma no sea materialmente 
posible, en cuyo caso el responsable procederá al bloqueo de los datos con el fin de impedir su 
utilización y tratamiento. 

​ Derecho a la Limitación del Tratamiento (Art. 18 RGPD): Solicito la limitación del 
tratamiento de mis datos personales por el/los siguiente/s motivo/s: 

​ He impugnado la exactitud de mis datos personales (la limitación se aplicará 
durante un plazo que permita al responsable verificar la exactitud de los datos). 

​ El tratamiento es ilícito y me opongo a la supresión de los datos, solicitando 
en su lugar la limitación de su uso. 

​ El responsable ya no necesita los datos personales para los fines del 
tratamiento, pero yo los necesito para la formulación, el ejercicio o la 
defensa de reclamaciones. 

​ Me he opuesto al tratamiento (la limitación se aplicará mientras se verifica si los 
motivos legítimos del responsable prevalecen sobre los míos). 

​ Se adjunta documentación justificativa (si se opone al tratamiento, no es necesario adjuntar 
ninguna documentación adicional). 

​ Derecho a la Portabilidad de los Datos (Art. 20 RGPD): Solicito recibir los datos 
personales que le he facilitado y que me incumben, en un formato estructurado, 
de uso común y lectura mecánica, y a transmitirlos a otro responsable del 
tratamiento, cuando el tratamiento se base en el consentimiento o en un contrato 
y se efectúe por medios automatizados. 

​ Derecho de Oposición (Art. 21 RGPD): Me opongo al tratamiento de mis datos 
personales por el/los motivo/s que expongo en el campo habilitado al final del 
documento. 

​ Derecho a no ser objeto de Decisiones Individuales Automatizadas (Art. 22 
RGPD): Solicito no ser objeto de una decisión basada únicamente en el 
tratamiento automatizado, incluida la elaboración de perfiles, que produzca 
efectos jurídicos en mí o me afecte significativamente de modo similar.  
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Campo habilitado para la justificación del ejercicio de derechos 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

En …………………….…………., a …….. de …………………... de 20…… 
 

Firma del solicitante 
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